Zarzgdzenie Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego
z dnia 19 maja 2026 r.

w sprawie procedury odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania, przechowania tych rzeczy, poszukiwania o0séb
uprawnionych do ich odbioru oraz udzielania wyjasnien osobom
zgtaszajacym istnienie ich praw.

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 501 ze zm.) w zwigzku z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. :

1. W celu realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych okreéla sie procedury odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania, przechowania tych rzeczy, poszukiwania os6b uprawnionych do ich
odbioru oraz udzielania wyjasnien osobom zgtaszajgcym istnienie ich praw.

2. Zadania okreslone w ust. 1 prowadzg uprawnieni pracownicy Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Koscierzynie, zwanego dalej Starostwem.

3. Obstuga interesantéw odbywa sie w budynku Starostwa Powiatowego w Koscierzynie
przy ul. 3 Maja 9C, w pokoju nr 27 w godzinach pracy Urzedu.

§ 2.
1. Na przechowanie do Starostwa Powiatowego w Koscierzynie przyjmuje sie rzeczy
znalezione na obszarze Powiatu Koécierskiego, zwanego dalej ,Powiatem”.
2. Przyjmuje sie rowniez rzeczy dostarczone przez znalazcéw zamieszkatych na terenie
Powiatu, zgodnie z wiasciwoscig wynikajgcg z art. 5 ust. 6 ustawy o rzeczach
znalezionych.

§ 3.

1. Odbieranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjecie rzeczy na przechowanie
stwierdza sie w protokole, ktérego wzoér stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.
Protokét sporzgdza sie takze w przypadku wskazania miejsca, w ktérym rzecz sie
znajduje.

2. Odpis protokotu wydaje sie znalazcy na jego zgdanie.

§ 4.
Starostwo Powiatowe w Koécierzynie nie przechowuije:
a) zabytkéw archeologicznych;



b) zwierzat, ktére zabtgkaty sie lub uciekly, przekazanych do Centralnego Azylu dla
Zwierzat, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 listopada 2022 r. o Centralnym Azylu
dla Zwierzat;

c) rzeczy, co do ktorych sposéb postepowania w przypadku ich znalezienia zostat
uregulowany w przepisach innych ustaw, w szczego6lnosci dowodow osobistych
i dokumentéw paszportowych.

d) rzeczy wymagajacej pozwolenia, w szczegolnosci broni, amunicji lub materiatow
wybuchowych;

e) rzeczy, ktérej oddanie wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia;

f) rzeczy, o wiasciwosciach uniemozliwiajacych jej przechowywanie.

§ 5.
Mozna odmowi¢ przyjecia na przechowanie do Starostwa rzeczy:
a) ktorej szacunkowa warto$¢ nie przekracza 5% minimalnego wynagrodzenia za
prace, o ktérym mowa w ustawie zdnia 10 pazdziernika 2002 .
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego w dniu znalezienia
rzeczy, chyba ze jest to rzecz o warto$ci historycznej, naukowej lub artystyczne;
lub dokument zawierajgcy dane osobowe;
b) co do ktorej istniejg podstawy do uznania, ze zostata porzucona z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci.
Odmowe przyjecia rzeczy wydaje sie znalazcy na jego zadanie (wzoér odmowy
przyjecia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia). -
Warto$é szacunkowg rzeczy ustala sie na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze z przepiséw szczegdlnych wynika
inaczej. Oszacowanie depozytu nastepuje poprzez rozeznanie cen, m.in. na
podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw, stron internetowych, w tym portali
aukcyjnych.

§ 6.

Starostwo prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych (wzér ewidencji stanowi zatgcznik
nr 3 do zarzgdzenia).

§7.
Rzeczy znalezione przekazane do Starostwa przechowuje sie w pomieszczeniu
zamknietym, w warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i trwatosé, z wyjgtkiem
przypadkoéw okreslonych w ustawie o rzeczach znalezionych.
Przyjete pienigdze po sporzgdzeniu ich szczegdtowego opisu, zawierajgcego liczbe
banknotow lub monet, a takze ich waluty i nominaty, wptaca sie w walucie polskiej na
rachunek sum depozytowych. W przypadku znalezienia pieniedzy w walucie obcej, po
sporzgdzeniu opisu, wptaca sie je na rachunek bankowy sum depozytowych albo
przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, skrytce sejfowej lub niezwtocznie
oddaje na przechowanie bankowi.
W przypadku znalezienia papierow wartosciowych, sporzadza sie ich szczegotowy
opis, zawierajgcy liczbe i rodzaj dokumentu ze wskazaniem warto$ci, numeru serii lub
innego wtasciwego oznaczenia, oznaczenia emitenta lub wystawcy dokumentu oraz
osoby uprawnionej wedtug jego tresci. W przypadku znalezienia papieru
wartosciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje do $wiadczenia,
niezwtocznie zawiadamia sie emitenta lub wystawce dokumentu, podajgc doktadne
oznaczenie tego dokumentu.



W przypadku znalezienia ztota, platyny, srebra, w tym monet, wyroboéw uzytkowych ze
ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, sporzgdza sig ich
szczego6towy opis.

Rzeczy znalezione, o ktérych mowa w ust. 3-4, przechowuje sie¢ zabezpieczone
w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwtocznie oddaje na przechowanie
bankowi.

W przypadku gdy rzecz znaleziona jest dokumentem zawierajgcym dane osobowe lub
umozliwia dostep do pomieszczen, pojazdow i innych zamykanych przedmiotéw,
w szczegolnosci klucze, karty dostepu i piloty, i stata sie wtasnoécig powiatu, dokonuje
sie niezwlocznhie zniszczenia rzeczy. Z czynno$ci zniszczenia sporzgdza sie protokot.

§ 8.
W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy nie jest znany, wystepuje sie do wiasciwych podmiotéw o udzielenie informacji
umozliwiajgcych ustalenie tego adresu.
W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy i jej adres zamieszkania albo
siedziby sg znane, wzywa sie niezwtocznie te osobe do odbioru rzeczy.
W przypadku gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do
odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza
5 % minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w ustawie z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego
w dniu znalezienia rzeczy, dokonuje sie wezwania do odbioru rzeczy, poprzez
wywieszenie ogtoszenia na tablicy ogloszen znajdujgcej sie na parterze budynku
Starostwa Powiatowego w Koscierzynie przy ul. 3 Maja 9C przez okres 6 miesiecy,
liczac od dnia znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza sie ogtoszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Koscierzynie oraz stronie internetowe;j
powiatu, w terminie trzech dni roboczych od dnia odebrania zawiadomienia
0 znalezieniu rzeczy lub przyjecia rzeczy.
Dane o rzeczach zamieszczone w ogtoszeniu, o ktébrym mowa w ust. 3, umieszcza sie
niezwtocznie w portalu danych w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy z dnia 11 sierpnia
2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego. Aktualizacja danych w portalu danych nastepuje niezwtocznie.

§ 9.
Osoba poszukujgca zagubionej rzeczy, zgtasza sie do Starostwa w celu ztozenia
oswiadczenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej (wzoér o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia).
Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nastepuje po uprzednim stwierdzeniu uprawnien
do jej odbioru, w szczegélnosci na podstawie doktadnego opisu rzeczy,
przedstawienia dowodoéw potwierdzajgcych prawo do rzeczy (np. dowod zakupu,
numery seryjne, wkasne oznaczenia przedmiotu) oraz stwierdzeniu przez pracownika
Starostwa zgodnoéci tresci odwiadczenia ze stanem rzeczywistym.
Warunkiem wydania rzeczy jest uiszczenie przez osobe uprawniong kosztow
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz kosztéw poszukiwania
tej osoby.
Wydanie rzeczy nastepuje po okazaniu dowodu tozsamosci, podpisaniu przez osobe
uprawniong poéwiadczenia odebrania rzeczy znalezionej oraz po poinformowaniu jej
o prawach przystugujgcych znalazcy (wzoér poswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia).
O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby niezwtocznie zawiadamia sie znalazce, ktéry zazgdat znaleznego.



§ 10.

. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do
jej odbioru, w terminach okreslonych w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego, wtasciwy
pracownik Starostwa zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy
w terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania
rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie sie powiat.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do rzeczy, ktére z mocy prawa nie moga stac sie
witasnoscig znalazcy, w szczegolnosci do zabytkéw, materiatow archiwalnych,
dokumentow zawierajacych dane osobowe ani rzeczy umozliwiajgcych dostep do
pomieszczen, pojazddéw i innych zamykanych przedmiotow (kluczy, kart dostepu,
pilotow).

3. Znalazcy, ktory nabyt wtasno$c¢ rzeczy, wydaje sie zadwiadczenie stwierdzajgce uptyw
termindéw o ktorych mowa w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego (wzér zaswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia).

—

§ 11.

1. Jezeli znalazca odméwit odbioru rzeczy znalezionej Ilub nie odebrat jej
W wyznaczonym przez staroste terminie, przechodzi ona na wtasno$¢ Powiatu.

2. Gospodarowanie rzeczami znalezionymi, ktore przeszty na wtasnos¢ Powiatu,
nastepuje w drodze likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny,
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach oraz wytycznych Starosty
Koscierskiego. Fas

§ 12.
1. Starostwo Powiatowe w Koscierzynie nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynno$ci
wyptaty znaleznego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz przepisy Kodeksu
cywilnego, a takze inne wtasciwe przepisy prawne.

§ 13.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wydziatowi Organizacyjnemu.

§ 14.
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 15.
Traci moc Zarzadzenie Nr 75/2019 Starosty KoScierskiego z dnia 24 wrzesnia
2019 r. w sprawie procedury odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b uprawnionych do ich
odbioru.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 maja 2026 r. i podlega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ko$cierzynie.

Grzego rocki

Staro oscierski




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego

z dnia 19 maja 2026 r.

nrsprawy:.............
Protokot
z przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy /
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy*
W Starostwie Powiatowym w Koscierzynie w dniu ..............ccco...... przyjeto zawiadomienie

0 znalezieniu rzeczy:

Dane znalazcy:

ImietinaZWiSKO/ IMaZWa: 3 ¥ L B, B S N R B AT B T s s nss sesimass
Adres zamieszkania/Siedziba: ...
Nr telefonu/ adres e-mail (dane nieobowigzkowe): ..........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

Szczegotowy opis rzeczy znalezionej (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne,
cechy charakterystyczne, stopien zuzycia itp.):

Znalazca o$wiadczyt, ze znalnie zna* osobel/y* uprawniona/ej* do odbioru rzeczy
znalezionej oraz znalnie zna* jej miejsca pobytu.

(imie i nazwisko, nr telefonu, adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)
Znalezione rzeczy znalazca oddal/nie oddat* na przechowanie. Miejsce
przechowywania rzeczy Przez ZNAlAZCE ..............oiiiiiiiiiiiiiiiiie e

Znalazca oswiadczyt, ze za znaleziong rzecz zadal nie zagda* znaleznego.

Znalazca o$wiadczyt, ze w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez
osobe uprawniong do jej odbioru w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego -
zgtasza/nie zgtasza* zgdanie nabycia wtasnosci.

(data i podpis znalazcy) (data i podpis pracownika przyjmujgcego
zawiadomienie)

* niepotrzebne skreslic



Pouczenie

. Znalazca przechowujgcy rzecz, ktory uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze

zgdac¢ znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci rzeczy, jezeli zgtosit
swoje roszczenie najpdzniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru.

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, a zostata
przyjeta do Starostwa Powiatowego w Koscierzynie, znalazca moze zastrzec
wobec przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego. W takim przypadku
Starostwo zawiadomi znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢
zgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu
rzeczy.

. Zgodnie z art. 187 Kodeksu cywilnego, rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez

osobe uprawniong odebrana w ciggu 6 miesiecy od dnia doreczenia jej wezwania
do odbioru, a w przypadku niemozno$ci wezwania - w ciggu roku od dnia jej
znalezienia, stanie sie witasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim
obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie jej
wiascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie.

. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong

do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego, wtasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie,
nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w
tym terminie jej wtascicielem stanie sie powiat.

. Starosta informuje osobe uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach

przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy. Starosta wydaje rzecz
osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu ww. kosztow.

Potwierdzam nabycie i odbidr rzeczy znalezionej, w zwigzku z bezskutecznym uptywem
terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

(data i podpis znalazcy)

*niepotrzebne skresli¢



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
(dla znalazcy rzeczy)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1)

2)

‘Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Koscierski z siedzibg Starostwo

Powiatowe w Kos$cierzynie, ul. 3 Maja 9C, 83-400 Koscierzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
starostwo@powiatkoscierski.pl;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérynﬁ mogq sig Panstwo kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e-mail: inspektor@chi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu sporzadzenia protokotu odebrania
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjecia rzeczy lub wskazania miejsca, w ktorym
rzecz sie znajduje oraz w zwigzku z tym przeprowadzenia postepowania w sprawie o rzeczy
znalezione tj. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku z ustawg z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 501 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym
mowa w pkt. 3 z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepiséw archiwalnych tj. 5 lat.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, lecz nie bedg

podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujgce
prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy

uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o0golnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzgcym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem
realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustugodawcom wykonujgcym
ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego

z dnia 19 maja 2026 r.

Odmowa przyjecia rzeczy znalezionej

W Starostwie Powiatowym w Koscierzynie w dniu .............c.cocoeee. odmawia sie przyjecia
rzeczy znalezionej od:

Znalazcalzarzadca:

IMIEHEIMAZWISKOMAZWA .. itin.. i o NSRS S b s B b AT e Bt i A T A B e e
Adresizamieszkanial/siedziba: sinsh. v i s SRBUIRTE S DR AR ER e e sserarne o
Nr telefonu/ adres e-mail (dane NiIEObOWIGZKOWE): ... .....uviiiiiiiiiiii e

Szczegotowy opis rzeczy znalezionej (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne,
cechy charakterystyczne, stopien zuzycia itp.):

Odmawia sie przyjecia do depozytu Starostwa Powiatowego w KoScierzynie nizej

wymienionej/ych rzeczy uznajgc, iz:

— Jej/ich szacunkowa wartoS¢ nie przekracza 5 % minimalnego wynagrodzenia za prace,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, obowigzujgcego w dniu znalezienia rzeczy, chyba Ze jest to rzecz o wartoSci
historycznej, naukowej lub artystycznej lub dokument zawierajgcy dane osobowe lub

— istniejg podstawy do uznania, ze zostata porzucona z zamiarem wyzbycia sie
witasnosci.*

Znaleziona rzecz pozostaje w posiadaniu znalazcy.

Pouczenie

Zgodnie z art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,
w przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez witasciwego staroste znalazca albo wtasciwy
zarzgdca moze postgpic z rzeczg wedfug swojego uznania.

(data i podpis pracownika
Starostwa Powiatowego w KoScierzynie)



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
(dla znalazcy rzeczy)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODQO" informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Koscierski z siedzibg Starostwo
Powiatowe w Koscierzynie, ul. 3 Maja 9C, 83-400 Koscierzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
starostwo@powiatkoscierski.pl;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogg sie Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@chi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu sporzgdzenia protokotu odebrania
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjecia rzeczy lub wskazania miejsca, w ktorym
rzecz sie znajduje oraz w zwigzku z tym przeprowadzenia postepowania w sprawie o rzeczy
znalezione tj. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku z ustawg z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 501 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym
mowa w pkt. 3 z uwzglednieniem okresdéw przechowywania -okreslonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepiséw archiwalnych tj. 5 lat.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedag przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujgce
prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

)
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy

uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem
realizacji celu, o ktbrym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustugodawcom wykonujgcym
ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego

z dnia 19 maja 2026 r.

nr SPrawyi. v swes s

o Oswiadczenie
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej

Imie | MazwWIBRG A T B s L A s L A e S R i B R, R B IR e e o
AAIrES ZAMIESZKANIA: ... .iiiiiiiiiiie et
Nr telefonu/adres email (dane nNieObOWIGZKOWE): ...........ccveiiiiiiiiiieiiieeicee e,
Rodzaj:inrdokumentuitoZsamOSeii cie. 56 Vit £ ies St st S0 oses s el eesesmrsssmeras

Os$wiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy:
szczegotowy opis (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne, cechy charakterystyczne,
stopien zuzycia itp.):

Przedktadam ponadto do wgladu oryginaty i zatgczam do o$wiadczenia kopie
nastepujgcych dokumentéw potwierdzajgcych moje prawo do zagubionej rzeczy:

....................................................................

(data /podp/s pracownika przyjmujgcego o$wiadczenie)



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
(dla osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO" informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Koscierski z siedzibg Starostwo
Powiatowe w Koscierzynie, ul. 3 Maja 9C, 83-400 Koscierzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
starostwo@powiatkoscierski.pl;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedag przetwarzane w celu umozliwienia Panstwu odbioru rzeczy
znalezionej w zwigzku z przeprowadzonym postgpowaniem w sprawie o rzeczy znalezione,
tj. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku z ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(. Dz. U. 22023 r. poz. 501 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym
mowa w pkt. 3 z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepiséw archiwalnych tj. 5 lat.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujgce
prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
)
)

o O

prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w sytuacji, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

D

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzgcym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowiazkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem
realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustugodawcom wykonujacym
ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe w zakresie imienia,
nazwiska i adresu mogg zosta¢ udostepnione znalazcy rzeczy, ktory zglosit Zzgdanie
znaleznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 lutego 2025 r. o rzeczach znalezionych.



Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego

z dnia 19 maja 2026 r.

Poswiadczenie odebrania rzeczy znalezionej
przez osobe uprawniong

LAV o115 [ p————— wydano osobie uprawnionej:

IEIE: | ERWABKIDT. . o005 v sion i s v Lo v 0 500 Wt A SOV WR SIS AUNITHSS WA S0VE S s
AdrES ZaAMIESZKANIA: ... oottt
Nr telefonu/adres email (dane nieobowIgzKowe): ...........cccoiiiiiiiiiiiiiiiii
Rodzaj i nr dokumentu t0ZSAMOSCI: ........ooiiiiiiiiiiiii i

nizej opisang rzecz znaleziong :

przyjetg na przechowanie do Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w dniu ................
zapisang w Ewidencji rzeczy znalezionych pod poz. ......

Oswiadczam, ze jest osobg uprawniong do odbioru ww. rzeczy.

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, ze znalazca zgda/nie zada* znaleznego.

W przypadku zagdania znaleznego znalazca zostanie zawiadomiony przez
przechowujgcego o wydaniu rzeczy i moim adresie zamieszkania. Znalazca moze
zgtosi¢ zgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu
rzeczy.

Os$wiadczam, ze zostatem poinformowany o kosztach przechowania oraz
utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

Koszty ww. wynoszg ................ zt. (przyjeto dowdd wptaty nr............... )

(podpis pracownika wydajgcego poswiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr 21/2026
Starosty Koscierskiego

z dnia 19 maja 2026 r.

Zaswiadczenie
o uplywie terminow przechowywania rzeczy znalezionej
oraz wydaniu rzeczy

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,
Starosta Koscierski zaswiadcza, ze w dniu ...........ccoveviiii roku, uptynat termin
do odebrania rzeczy przez osobe uprawniona, okreslony w art. 187 Kodeksu cywilnego.

Opis rzeczy znalezionej:

zapisanej pod poz. ........... w Ewidencji rzeczy znalezionych, ktéra:

(] zostata wydana znalazcy w dniu dzisiejszym ze Starostwa Powiatowego
w Koscierzynie * ‘

0 w dniu uptywu ww. terminu znajdowala si¢ na przechowaniu u znalazcy*

Dane znalazcy:

IMIE | NAZWISKO: ...t e e
INATEST . comcsns o« o voipones oo 5 s e8I 55 & 5 STEERTAR & 4 59 LGS 5 5 & AWARATH 403 ¥ & ¥ SWOBESIS WA 5 % § BRGSOty & ¥ £ ooy £ § e
Rodzaj i nr dokumentu t0ZSamOSCI: ......ccoooiii it

Zaswiadczenie wydaje sie w celu urzedowego potwierdzenia stanu prawnego.

Pouczenie
o tresci art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru, w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wtasciwy starosta
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wtascicielem stanie sie powiat. -

(data i podpis pracownika wydajgcego zaswiadczenie)

Potwierdzenie odbioru (wypetnic tylko w przypadku fizycznego wydania rzeczy z urzedu):
Potwierdzam fizyczny odbior wyzej opisanej rzeczy wraz z niniejszym zaswiadczeniem.

(data i podpis Znalazcy)
* zaznaczy¢ wtasciwe



