
Zarządzenie Nr 2112O26
Starosty Kościerskiego
z dnia {9 maja 2O26 r.

w sprawie procedury odbierania zawiadomień o znaIezieniu rzec;zy,
przyimowaniao przechowania tych rzeczy, poszukiwania osób
uprawnionych do ich odbioru oraz udzielania wyflaśnień osobom
zgłaszaiącym istnienie ich praw.

Na podstawie ań. 12 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(t.j. Dz, U. z2023 r. poz. 501 ze zm.) w związku z ań.34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czeruvca
1998 r. o samorządzie powiatowym (t.j. Dz. U. z2025 r. poz. 1684zezm.)

zarządzann, co następuje:

§r.
1. W celu realizaĄi zadań wynikających z ustawy z dnia 20 lutego 2015 r, o rzeczach

znalezionych określa się procedury odbierania zawiadomień o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania, przechowania tych rzeczy, poszukiwania osób uprawnionych do ich
odbioru oraz udzielania wyjaśnień osobom zgłaszĄącym istnienie ich praw.

2. Zadania określone w ust, 1 prowadzą uprawnieni pracownicy Wydziału
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kościerzynie, zwanego dalej Starostwem.

3. Obsługa interesantów odbywa się w budynku Starostwa Powiatowego w Kościerzynie
przy ul. 3 Maja 9C, w pokoju nr 27 w godzinach pracy Urzędu.

§2.
1. Na przechowanie do Starostwa Powiatowego w Kościerzynie przyjmuje się rzeczy

znalezione na obszarze Powiatu Kościerskiego, zwanego dalej ,,Powiatem".
2. Przyjmuje się również rzeczy dostarczone przezznalazcow zamieszkałych na terenie

Powiatu, zgodnie z właściwością wynikąącą z ań. 5 ust. 6 ustawy o rzeczach
znalezionych.

§3.
1, Odbieranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub pzyjęcie rzeczy na przechowanie

stwierdza się w protokole, ktorego wzór stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.
Protokoł spoządza się takze w przypadku wskazania miejsca, w którym rzecz się
znajduje.

2. Odpis protokołu wydaje się znalazcy na jego ządanie.

§4.
Starostwo Powiatowe w Kościerzynie nie przechowuje:
a) zabytkow archeologicznych;



1,

b) zwierząt, które zabłąkały się lub uciekły, przekazanych do Centralnego Azylu dla
Zwierząt, o ktorym mowa w ustawie z dnia 4 listopada 2022 r. o Centralnym Azylu
dlaZwierząt;

c) rzeczy, co do ktorych sposob postępowania w przypadku ich znalezienia został
uregulowany w przepisach innych ustaw, w szczególności dowodów osobistych
i dokumentów paszpońowych.

d) rzeczy wymagającej pozwolenia, w szczególności broni, amunicji lub materiałów
wybuchowych;

e) rzeczy, ktorej oddanie wiązałoby się z zagrozeniem życia lub zdrowia;
0 rzeczy, o właściwościach uniemozliwiających jej przech9wywanie.

§5.
Mozna odmowic przyjęcia na przechowanie do Starostwa rzeczy,.
a) ktorej szacunkowa wańość nie przekracza 5o/o minimalnegowynagrodzeniaza

pracę, o ktorym mowa w ustawie zdnia 10 października 2002 r,

o minimalnym wynagrodzeniuza pracę, obowiązującego w dniu znalezienia
rzeczy, chyba ze jest to rzecz o wartości historycznej, naukowej lub ańystycznej
lub dokument zawierający dane osobowe;

b) co do ktorej istnieją podstawy do uznania, że została porzucona z zamiarem
wyzbycia się własności.

Odmowę przyjęcia żeczy wydaje się znalazcy na jego ządanie (wzór odmowy
przyjęcia stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia),, ,

Wańośó szacunkową rzeczy ustala się na podśtawie pizecię'tnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu
i stopnia zużycia oraz popytu na nie, chyba że z przepisów szczegolnych wynika
inaczej. Oszacowanie depozytu następuje poprzez rozeznanie cen, m.in. na
podstawie katalogów, cennikow, folderów, stron internetowych, w tym pońali
aukcyjnych.

§6.
Starostwo prowadzi ewidencję rzeczy znalezionych (wzor ewidencji stanowi załącznik
nr 3 do zarządzenia),

§7.
Rzeczy znalezione przekazane do Starostwa przechowuje się w pomieszczeniu
zamkniętym, w warunkach zapewniających bezpieczenstwo i tnruałość, z wyjątkiem
przypadkow określonych w ustawie o rzeczach znalezionych,
Przyjęte pieniądze po sporządzeniu ich szczegółowego opisu, zawierającego liczbę
banknotów lub monet, a także ich waluty i nominały, wpłaca się w walucie polskiej na
rachunek sum depozytowych. W pzypadku znalezienia pieniędzy w walucie obcej, po
sporządzeniu opisu, wpłaca się je na rachunek bankowy sum depozytowych albo
przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, skrytce sejfowej lub niezwłocznie
oddaje na przechowanie bankowi.
W przypadku znalezienia papierów wartościowych, sporządza się ich szczegółowy
opis, zawierający liczbę i rodzaj dokumentu ze wskazaniem wańości, numeru serii lub
innego właściwego oznaczenia, oznaczenia emitenta lub wystawcy dokumentu oraz
osoby uprawnionej według jego treści, W przypadku znalezienia papieru
wartościowego lub innego dokumentu, ktorego posiadanie legitymuje do świadczenia,
niezwłocznie zawiadamia się emitenta lub wystawcę dokumentu, podając dokładne
oznaczenie tego dokumentu.
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4. W przypadku znalezienia złota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobow uzytkowych ze
złota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, pereł oraz koralu, sporządza się ich
szczegółowy opis.

5. Rzeczy znalezione, o ktorych mowa w ust. 3-4, przechowuje się zabezpieczone
w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwłocznie oddaje na przechowanie
bankowi.
W przypadku gdy rzeczznalezionajest dokumentem zawierającym dane osobowe lub
umożliwia dostęp do pomieszczen, pojazdow i innych zamykanych przedmiotów,
w szczegolności klucze, kańy dostępu i piloty, i stała się własnością powiatu, dokonuje
się n iezwło ćzhie zniszczenia rzeczy . Z czynności zniszclenia sporządza się protokół.

§8.
W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy nie jest znany, występuje się do właściwych podmiotów o udzielenie informacji
umozliwiających ustalenie tego adresu.
W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy ijej adres zamieszkania albo
siedziby są znane, wzywa się niezwłocznie tę osobę do odbioru rzeczy.
W przypadku gdy brak jest moźliwości doręczenia osobie uprawnionej wezwania do
odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa wańośc rzeczy przekracza
5 % minimalnego wynagrodzenia za pracę, o ktorym mowa w ustawie z dnia
10 pażdziernika 2002 r, o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, obowiązującego
w dniu znalezienia rzeczy, dokonuje się wezwania do odbioru rzeczy, poprzez
wywieszenie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń znajdującej się na pańerze budynku
Starostwa Powiatowego w Kościerzynie przy ul. 3 Maja 9C przez okres 6 miesięcy,
licząc od dnia znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza się ogłoszenie w Biuletynie
lnformacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kościerzynie oraz stronie internetowej
powiatu, w terminie trzech dni roboczych od dnia odebrania zawiadomienia
o znalezieniu rzeczy lub przyjęcia rzeczy,
Dane o rzeczach zamieszczone w ogłoszeniu, o którym mowa w ust. 3, umieszcza się
niezwłocznie w pońalu danych w rozumieniu ań. 2 pkt 13 ustawy zdnia 11 sierpnia
2021 r. o otwańych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego. Aktualizacja danych w portalu danych następuje niezwłocznie.

§9.
Osoba poszukująca zagubionej rzeczy, zgłasza się do Starostwa w celu złożenia
oświadczenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej (wzor oświadczenia
stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia),
Wydanie rzeczy osobie uprawnionej następuje po uprzednim stwierdzeniu uprawnień
do jej odbioru, w szczegolności na podstawie dokładnego opisu rzeczy,
przedstawienia dowodow potwierdzĄących prawo do rzeczy (np. dowod zakupu,
numery seryjne, własne oznaczenia przedmiotu) oraz stwierdzeniu przez pracownika
Starostwa zgodności treści oświadczenia ze stanem rzeczywistym.
Warunkiem wydania rzeczy jest uiszczenie przez osobę uprawnioną kosztow
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz kosztów poszukiwania
tej osoby.
Wydanie rzeczy następuje po okazaniu dowodu tożsamości, podpisaniu przez osobę
uprawnioną poświadczenia odebrania rzeczy znalezionej oraz po poinformowaniu jej
o prawach przysługujących znalazcy (wzor poświadczenia stanowi załącznik nr 5 do
zarządzenia),
O wydaniu żeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby niezwłocznie zawiadamia się znalazcę, ktory zażądał znaleźnego,
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§ {o.
1. W przypadku gdy zecz znaleziona nie została odebrana pzez osobę uprawnioną do

jej odbioru, w terminach określonych w ań. 187 § 1 Kodeksu cywilnego, właściwy
pracownik Starostwa zawiadamia o tym znalazcę oraz wzywa go do odbioru żeczy
w terminie nie krótszym niż 2 tygodnie z pouczeniem, że w pzypadku nieodebrania
rzeczy w tym terminie jej właścicielem stanie się powiat.

2. Pzepisu ust. 1 nie stosuje się do rzeczy, które z mocy prawa nie mogą staó się
własnością znalazcy, w szczególności do zabytków, materiałów archiwalnych,
dokumentórł1 ząwierających dane osobowe ani rzećzy umożliwiających dostęp do
pomieszczeń, pojazdow i innych zamykanych pzedmiotów (kluczy, kań dostępu,
pilotów).

3. Znalazcy, który nabył własność rzeczy, wydaje się zaświadczenie stwierdzające upływ
terminów o ktorych mowa w art. 187 § 1 Kodeksu cywilnego (wzor zaświadczenia
stanowi załącznik nr 6 do zarządzenia).

§ {{.
1. Jeżeli znalazca odmówił odbioru rzeczy znalezionej lub nie odebrał jej

w wyznaczonym przez starostę terminie, przechodzi ona na własnośó Powiatu.
2. Gospodarowanie rzeczami znalezionymi, które przeszły na własnośó Powiatu,

następuje w drodze likwidacji, spzedaży, nieodpłatnego pzekazania lub darowizny,
na zasadach określonych w odrębnych przepisach oraz wytycznych Starosty

§ {2.
,l. Starostwo Powiatowe w Kościerzynie nie rozstrzyga sporów wynikających z czynności

wypłaty znaleźnego,
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaządzeniem zastosowanie mają przepisy

ustawy z dnia 20 lutego 2Q15 r. o rzeczach znalezionych oraz przepisy Kodeksu
cywilnego, atakże inne właściwe przepisy prawne.

§ {3.
Wykon a n ie zarządzenia powie rza s ię Wydziałowi Orga n izacyj nem u.

§ {4.
Nadzór nad wykonaniem zaządzenia powierza się Sekretazowi Powiatu.

§ {5.
Traci moc Zarządzenie Nr 7512019 Starosty Kościerskiego z dnia 24 września
2019 r. w sprawie procedury odbierania zawiadomień o znalezieniu rzeczy, pzyjmowania
i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania osób uprawnionych do ich
odbioru.

§ {6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 19 maja 2026 r. i podlega ogłoszeniu w Biuletynie
lnformacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kościerzynie.

RADcA

Mateusz

F{A



Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 21 12026
Starosty Kościerskiego
zdnia 19 maja 2026r.

nr sprawy: ,.

Protokół
z przyięcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy l

znalezieni u oraz przyięciu rzeczy*

W Starostwie Powiatowym w Kościerzynie w dniu ......,pżyjęto zawiadomienie
o znalezieniu rzeczy:

Dane zna|azcy:
lmię i nazwisko/ nazwa: ..............
Adres zamieszkan ialsiedzi ba : ...., .... .....
Nr telefonu/ adres e-mail (dane nieobowiązkowe):

Szczegółowy opis rzeczy znalezionej (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne,

::::l ::::::i::::]:i]l ]liiil :::::,,,,o 
)

' ' ' .: : ' _',' ' ' ' ' ' ' , , , , , 

. ,, 
," , , , , , , , 

: ,: 

, , , , , , , , 

; 
, , , , , , , , , , , ,

Czas i miejsce znalezienia rzeczy (data, godzina, adres, opis miejsca/ obiektu):

Znalazca oświadczył, ze znalnie zna* osobę/y* uprawnioną/ej* do odbioru rzeczy
znalezione1 or az znal nie zna* j ej m iej sca pobyt u.

(imię i nazwisko, nr telefonu, adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

Znalezione rzeczy znalazca oddał/nie oddał* na przechowanie, Miejsce
przechowywa n i a rzeczy przez znalazcę

Znalazca oświadczył , że za znalezioną rzecz żąda/ nie żąda* znależnego.

Znalazca oświadczył, że w przypadku gdy uecz znaleziona nie zostanie odebrana przez
osobę uprawnioną do jej odbioru w terminie określonym w ań, 187 Kodeksu cywilnego -
zgłasza l nie z głasza* żądanie n a byci a wła s n o ś ci .

(data i podpis znalazcy)

* niepotrzebne skreślió

(data i podpis pracownika przyjmującego
zawiadomienie)



pouczenie

Znalazca przechowujący rzecz, który uczynił zadość swoim obowiązkom, może
żądac znależnego w wysokości jednej dziesiątej wańości rzeczy, jezeli zgłosił
swoje roszczenie najpoźniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej

odbioru,
W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazcę, a została
przyjęta do Starostwa Powiatowego w Kościezynie, znalazca może zastrzec
wobec przechowującego, że będzie żądał znależnego. W takim przypadku
Starostwo zawiadomi znalazcę o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej

odbioru olaz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca może zgłosiĆ
żądanie znależnego w terminie miesiąca od dnia zawiadomienia go o wydaniu
rzeczy.
Zgodnie z art. 187 Kodeksu cywilnego, rzeczznaleziona, która nie zostanie przez
osobę uprawnioną odebrana w ciągu 6 miesięcy od dnia doręczenia jej wezwania
do odbioru, ? w przypadku niemoźności wezwania - w ciągu roku od dnia jej

znalezienia, stanie się własnością znalazcy, jeżeli uczynił on zadość swoim
obowiązkom. Jezeli jednak zecz została oddana staroście, znalazca staje się jej

właścicielem, jezeli rzecz odebrał w wyznaczonym przez starostę terminie.
W przypadku gdy rzeczznaleziona nie została odebrana przez osobę uprawnioną
do jej odbioru, w terminie określonym w ań. 187 § 1 Kodeksu cywilnego, właściwy
starosta zawiadamia o tym znalazcę orazwzywa go do od,bioru żeczy w terminie,
nie krótszym niż 2 tygodnie, z pouczeniem, że w przypadku nieodebrania rzeczy w
tym terminie jej właścicielem stanie się powiat.
Starosta informuje osobę uprawnioną do odbioru rzeczy o kosztach
przechowywania oraz utzymania rzeczy w nalezytym stanie, a także o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy. Starosta wydaje rzecz
osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu ww. kosztow.

Potwierdzam nabycie i odbior żeczy znalezionej, w związku z bezskutecznym upływem
terminu do odbioru rzeczy przez osobę uprawnioną.

(data i podpis znalazcy)

* 
n ie potrze b n e skre śl ió
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OBOW!ĄZEK l NFORMACYJNY
(dla znalazcy rzeczy)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i2Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L, z2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO' informuję, ze:

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Starosta Kościerski z siedzibą Starostwo
Powiatowe w Kościerzynie, ul. 3 Maja 9C, 83-400 Kościerzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
starostwo@powiatkoscierski.pl ;

2) Administratorwyznaczył lnspektora Ochrony Danych, z ktorym mogą się Państwo kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem
adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu sporządzenia protokołu odebrania
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjęcia rzeczy lub wskazania miejsca, w którym
rzecz się znajduje oraz w związku z tym przeprowadzenia postępowania w sprawie o rzeczy
znalezione tj gdyz jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w związku z ustawą z dnia 20 lutego 2015 r,

o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U, z2023 r, poz.501 zezm,).

4) Państwa dane osobowe będą pzeŃarzanepżez okres niezbędny do realizacji celu, o ktorym
mowa w pkt. 3 z uwzględnieniem okresow przechowywania określonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepisow archiwalnych tj. 5 lat.

5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w S§osob zautońatyzowany, lecz nie będą
podlegały zauIomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujący Unię Europejską, Nonłegię, Liechtenstein i lslandię).

7) W związku z przeŃttarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące
prawa:

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do usunięcia danych w przypadkach określonych w przepisach RODO;
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy

uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

8) Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze
obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy
powierzenia przeŃarzania danych osobowych, w tym m.in. usługodawcom wykonującym
usługi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a także podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.



ZałącznikNr 2
do Zarządzenia Nr 21 12026
Starosty Kościerskiego
z dnia 19 maja 2026 r.

nr sprawy:.

Odmowa przyięcia rzeczy znalezionej

Y"::i,ny::,ffł,3l:*rm 
w Kościerzynie w oniu . ., .. . . . ... odmawia się przyjęcia

Znalazcalzarządca:
lmię i nazwisko/ nazwa: ......,.......
Adres zamieszkania/siedziba: ..............
Nr telefonu/ adres e-mail (dane nieobowiązkowe):

Szczegółowy opis rzeczy znaIezionej (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne,
cechy charakterystyczne, stopień zuzycia itp.):

Czasimiejsceznalezieniarzeczy........'.......

Odmawia się przyjęcia do depozytu Starostwa Powiatowego w Kościerzynie niżej
wymienioney'ych rzeczy uznając, iż:

- jej/ich szacunkowa wartość nie przekracza 5 %o minimalnego wynagrodzenia za pracę,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracę, obowiązującego w dniu znalezienia rzeczy, chyba że jest to rzecz o wartości
historycznej, naukowej lub artystycznej lub dokument zawierający dane osobowe lub
istnieją podstawy do uznania, że została porzucona z zamiarem wyzbycia się
własności.*

Znaleziona rzecz pozostaje w posiadaniu znalazcy,

pouczenie

Zgodnie z art. 12 ust.5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,
w przypadku odmowy przyjęcia rzeczy przez właściwego sfarosfę znalazca albo właściwy
zarządca może postąpić z rzeczą według swojego uznania.

(data i podpis pracownika
Sfarostwa Powiatowego w Kościerzynie)



OBOW|ĄZEK ! NFORMACYJNY
(dla znalazcy rzeczy)

Na podstawie ań. 13 ust. 1 i2Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46iWE
(Dz.U.UE.L, z2016r, Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO' informuję, ze:

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Starosta Kościerski z siedzibą Starostwo
Powiatowe w Kościerzynie, ul. 3 Maja 9C, 83400 Kościerzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
sta rostwo@powiatkoscie rs ki.pl ;

2) Administrator wyznaczył lnspektora Ochrony Danych, z ktorym mogą się Państwo
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych
za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.p| lub pisemnie na adres Administratora.

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu sporządzenia protokołu odebrania
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjęcia rzeczy lub wskazania miejsca, w którym
rzecz się znajduje oraz w związku z tym przeprowadzenia postępowania w sprawie o rzeczy
znalezione tj gdyz jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na
Administratoze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w związku z ustawą z dnia 20 lutego 2015 r.

o rzeczach znalezionych (t,j, Dz. U. z 2023 r, poz. 501 ze zm.).

4) Państwa dane osobowe będą pzetwarzane pzez okres niezbędny do realizacji celu, o którym
mowa w pkt, 3 z uwzględnieniem okresów przechowywania -określonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepisow archiwalnych tj. 5 lat.

5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w spbsob zóutomatyzowany, lecz nie będą
podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,

6) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujący Unię Europejską, Nonruegię, Liechtenstein i lslandię).

7) W związku z pzetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące
prawa:

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do usunięcia danych w przypadkach określonych w przepisach RODO;
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy

uznĄą Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozpoządzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

8) Podanie pzez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze
obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy
powierzenia przetvvarzania danych osobowych, w tym m.in. usługodawcom wykonującym
usługi senruisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa,
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Załączniknr 4
do Zarządzenia Nr 2112026
Starosty Kościerskiego
z dnia 19 maja 2026 r.

nr sprawy:

oświadczenie
osoby uprawnionej do odbioru tzeczy żnalezionej

lmię i nazwisko: .,.....,,
Adres zamieszkania: ...,,..,.,.
Nr telefonu/adres email (dane nieobowiązkowe):
Rodzaj i nr dokumentu tozsamości: ....,....

Oświadczam, żejestem osobą uprawnioną do odbioru rzeczy:
szczegółowy opis (nazwa, marka, model, typ, numery seryjne, cechy charakterystyczne,
stopień zuzycia itp.):

Okoliczności zagubienia rzeczy (data, godzina, dokładne miejsce )

Przedkładam ponadto do wglądu oryginały i załączam do oświadczenia kopie
następujących dokumentów potwierdzających moje prawo do zagubionej zeczy,.

(data i pod pis osoby skład ającej ośw i adcze n ie)

(data i podpis pracownika przyjmującego oświadczenie)



OBOW!ĄZEK l NFORMACYJNY
(dla osoby uprawnionejdo odbioru rzeczy)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i2Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U,UE.L. z2016r, Nr 119, s.,1 zezm.)- dalej: ,,RODO" informuję, ze:

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Starosta Kościerski z siedzibą Starostwo
Powiatowe w Kościerzynie, ul. 3 Maja 9C, 83-400 Kościerzyna, tel. (58) 680 18 40, e-mail:
starostwo@pÓWiatkoscierski.pl ;

2) Administratorwyznaczył lnspektora Ochrony Danych, z ktorym mogą się Państwo kontaktowaó
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem
adresu e-mail: inspektor@cbi24.p! lub pisemnie na adres Administratora.

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu umozliwienia Państwu odbioru rzeczy
znalezionej w związku z przeprowadzonym postępowaniem w sprawie o rzeczy znalezione,
tj gdyz jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciązącego na Administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO)w związku z ustawą z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(tj Dz U,z2023 r. poz. 501zezm.),

4) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizaĄi celu, o którym
mowa w pkt, 3 z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepisow archiwalnych tj, 5 lat.

5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie będą
podlegały zautomalyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i lslandię).

7) W związku z puetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące
prawa:

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania)swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do usunięcia danych w przypadkach określonych w przepisach RODO,
e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w sytuacji, gdy

uznĄą Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozpoządzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

8) Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze
obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich niepzekazanie skutkowac będzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9) Państwa dane mogą zostać pzekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. usługodawcom wykonującym
usługi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a także podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa, Dane osobowe w zakresie imienia,
nazwiska i adresu mogą zostac udostępnione znalazcy rzeczy, ktory zgłosił ządanie
znaleźnego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 lutego 2025 r. o rzeczach znalezionych,



Załączniknr 5
do Zarządzenia Nr 2112026
Starosty Kościerskiego
z dnia 19 maja 2026 r.

Poświadczenie odebrania tzeczy znalezionej
przez osobę uprawnioną

W dniu .. wydano osobie uprawnionej:

lmię i nazwisko: .........
Adres zamieszkania: ...........
N r telefonu/adres emai l (dane n ieobowiązkowe) :

Rodzaj i nr dokumentu tozsamości: .,.......

nizej opisa ną rzecz znalezioną,,

przyjętą na przechowanie do Starostwa Powiatowego w Kościerzynie w dniu
zapisaną w Ewidencji rzeczy znalezionych pod poz. ,., ,.,

Oświadczam, że jest osobą uprawnioną do odbioru ww. rzeczy,

Oświadczam, że zostałem poinformowany, że znalazca żądalnie żąda* znależnego,
W przypadku żądania znależnego znalazca zostanie zawiadomiony przez
przechowującego o wydaniu rzeczy i moim adresie zamieszkania. Znalazca może
zgłosic ządanie znależnego w terminie miesiąca od dnia zawiadomienia go o wydaniu
rzeczY.

Oświadczam, że zostałem poinformowany o kosztach przechowania oraz
utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a ta}że o kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

Koszty ww. wynoszą ,., . .... zł. (przyjęto dowod wpłaty nr .. . . . )

(data i podpis odbiorcy rzeczy)

(podpis pracownika wydającego poswiadczenie)

* niepotrzebne skreślić



Załączniknr 6
do Zarządzenia Nr 2112026
Starosty Kościerskiego
z dnia 19 maja 2026 r.

zaświadczenie
o upłyrwie terminów przechowyrwania tzec.zy znalezionej

oraz wydaniu rzeczy

Na podstawie ań. 19 ust. 3 ustawy zdnia2O lutego 2015 r. o rzeczachznalezionych,
Starosta Kościerski zaświadcza, że w dniu . . ... ,., roku, upłynął termin
do odebrania rzeczy przez osobę uprawnioną, określony w ań. 187 Kodeksu cywilnego.

Opis rzeczy znalezionej,,

zapisanej pod poz. .. w EwidenĄi rzeczy znalezionych, która:
! została wydana znalazcy w dniu dzisiejszym ze Starostwa Powiatowego

w Kościerzynie
! w dniu upływu ww. terminu znajdowała się na prz'echoWaniu u znalazcy"

Dane znalazcyl.
lmię i nazwisko:
Adres:
Rodzaj i nr dokumentu tozsamości:

Zaświadczenie wydaje się w celu urzędowego potwierdzenia stanu prawnego.

pouczenie
o treści ań. {9 ust. { ustawy o rzeczach znaIezionych

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie została odebrana przez osobę uprawnioną do jej
odbioru, w terminie określonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, właściwy sfarosfa
zawiadamia o tym znalazcę oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niż 2 tygodnie, z pouczeniem, że w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
właścicielem stanie się powiat,

(data i podpis pracownika wydającego zaświadczenie)

Potwierdzenie odbioru (wypełnić tylko w przypadku fizycznego wydania rzeczy z urzędu):
Potwierdzam fizyczny odbior wyżej opisanej rzeczy wraz z niniejszym zaświadczeniem,

* zaznaczyć własciwe
(data i podpis Znalazcy)


